
ระเบียบกรมป่าไม ้
ว่าด้วย การขึ้นทะเบียน การรับรอง การตี ตอก ประทับหรือแสดง 

การยกเลิก และการท าลายตราที่ใช้ในกิจการสวนป่า 
พ.ศ.2535 

------------------------- 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 9 มาตรา 17 และมาตรา 20 แห่งพระราชบัญญัติสวนป่า พ.ศ.2535 
อธิบดีกรมป่าไม้โดยความเห็นชอบของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ออกระเบียบ

ก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข การขึ้นทะเบียน การรับรอง การตี ตอก ประทับ หรือแสดงการยกเลิก 
และการท าลายตราที่ใช้ในกิจการสวนป่า ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกรมป่าไม้ ว่าด้วย การขึ้นทะเบียน การรับรอง การตี ตอก ประทับ
หรือแสดง การยกเลิก และการท าลายตราที่ใช้ในกิจการสวนป่า พ.ศ.2535” 

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับ ตั้งแต่วันที่ 8 กันยายน พ.ศ.2535 เป็นต้นไป 
ข้อ 3 บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ หรือค าสั่งอ่ืนใดที่ก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับ

ระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ 4 ให้อธิบดีกรมป่าไม้ รักษาการตามระเบียบนี้และมีอ านาจตีความวินิจฉัยปัญหาเกี่ยวกับการ

ปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

หมวดที ่1 
การขอขึ้นทะเบียน การสั่งรับขึ้นทะเบียน การออกหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียน 

การรับรอง และวิธี ตี ตอก ประทับหรือแสดงตรา 

ข้อ 5 ให้ผู้ท าสวนป่า จัดท าตราแสดงการเป็นเจ้าของไม้ที่ได้มาจากการท าสวนป่า ที่จะตี ตอก ประทับ 
หรือแสดงที่ไม้ให้เห็นรูปรอยตราได้ชัดเจน โดยให้มีรูปรอยอย่างใดก็ได้แต่ต้องมีอักษรย่อของจังหวัดท้องที่ 
ที่ขอขึ้นทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่าด้วย 

ข้อ 6 ให้ผู้ท าสวนป่ายื่นค าขอขึ้นทะเบียนตรา ตามแบบ สป.7 ท้ายระเบียบนี้ พร้อมด้วยหลักฐาน
ตามท่ีระบุไว้ในแบบ สป.7 ดังต่อไปนี้ 

(1) ส าหรับท้องที่กรุงเทพมหานคร ให้ยื่นค าขอต่อ ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมการปลูกป่า
ส่วนปลูกป่าภาคเอกชน กรมป่าไม้ เพ่ือเสนอต่อนายทะเบียน 

(2) ส าหรับท้องที่จังหวัดอ่ืน ให้ยื่นค าขอต่อนายอ าเภอ หรือปลัดอ าเภอผู้เป็นหัวหน้าประจ า
กิ่งอ าเภอท้องที่ท่ีขอขึ้นทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า เพ่ือเสนอต่อนายทะเบียน 

ข้อ 7 เมื่อได้รับค าขอตามข้อ 6 แล้ว ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ ตรวจสอบค าขอและเอกสารประกอบ    
ค าขอให้ถูกต้องครบถ้วน แล้วเสนอให้นายทะเบียนพิจารณาสั่งขึ้นทะเบียนและรับรองตรา 

๖๒



ข้อ 8 เมื่อนายทะเบียนสั่งรับขึ้นทะเบียนตราแล้ว ให้นายทะเบียนท าเครื่องหมายอย่างหนึ่งอย่างใด      
ไว้ที่รูปรอยตรา เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบและป้องกันการปลอมแปลงและออกหนังสือรับรองการ        
ขึ้นทะเบียนตรา ตามแบบ สป.8 และหนังสือรับรองตรา ตามแบบ สป.9 และสั่งให้พนักงานเจ้าหน้าที่   
ลงรายการการขึ้นทะเบียนและการรับรองตรา และประทับรูปรอยตรา ไว้ในทะเบียนตราตามแบบ สป.10 ท้าย
ระเบียบนี้ด้วย 

ข้อ 9 การตี ตอก ประทับ หรือแสดงตรา ให้ผู้ท าสวนป่าใช้ตราที่ขึ้นทะเบียน และมีการรับรองแล้ว  
จากนายทะเบียนตี ตอก ประทับ หรือแสดงตราที่ไม้ดังกล่าวให้ชัดเจน โดยให้ปฏิบัติดังนี้ 

(1) ไม้ท่อนที่มีขนาดความโตที่กึ่งกลางท่อนเกินกว่า 80 เซนติเมตร ให้ตี ตอก ประทับ หรือ
แสดงตราลงบนหน้าตัดด้านโคนและปลายของไม้แต่ละท่อน พร้อมด้วยเลขเรียงประจ าท่อน ดังตัวอย่างท้าย
ระเบียบนี้ 

     การตีเลขเรียงประจ าท่อน ให้ใช้เลขเรียงเริ่มตั้งแต่ 1 จนสิ้นปี พ.ศ. นั้น เมื่อเริ่มปี พ.ศ. ใหม่ 
ให้เริ่มต้นใหม ่

(2) ไม้ท่อนที่มีขนาดความโตที่กึ่งกลางท่อนตั้งแต่ 80 เซนติเมตรลงมา ให้ตี ตอก ประทับ
หรือแสดงตราที่หน้าตัดด้านโคนของไม้ 

(3) ไม้แปรรูปซึ่งเป็นไม้เสาถากและไม้แปรรูปเหลี่ยมให้ด าเนินการตาม (1) ดังตัวอย่าง
ท้ายระเบียบนี้ 

(4) ไม้แปรรูปอื่นๆ ให้ตี ตอก ประทับ หรือแสดงตราที่หน้าตัดของไม้
(5) สิ่งประดิษฐ์ เครื่องใช้ หรือสิ่งอ่ืนใดบรรดาที่ท าด้วยไม้หรือส่วนใดๆ ของต้นไม้ ให้ตี ตอก

ประทับ หรือแสดงตราที่สิ่งนั้นๆ ในบริเวณท่ีเห็นได้ง่ายและสะดวกแก่การตรวจสอบ 
ข้อ 10 ตราที่ขึ้นทะเบียนและมีการรับรองจากนายทะเบียน ณ สวนป่าใด ให้ใช้ตี ตอก ประทับ หรือ

แสดงตราไม้ที่ได้มาจากการท าสวนป่าแห่งนั้น จะน าไป ตี ตอก ประทับ หรือแสดงตราไม้อ่ืนไม่ได้ 
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หมวด 2  
การแจ้งการยกเลิกตรา การสั่งยกเลิกตรา 

และการแก้ไขทะเบียนตรา 

ข้อ 11 การยกเลิกตรา จะกระท าได้ในกรณี ดังต่อไปนี้ 
(1) ผู้ท าสวนป่าประสงค์จะยกเลิกตรา
(2) ตราของผู้ท าสวนป่าบุบสลายในสาระส าคัญ
(3) ตราของผู้ท าสวนป่าสูญหาย
(4) ผู้ท าสวนป่าไม่ประสงค์จะท าสวนป่าต่อไป

ข้อ 12 ในกรณีตามข้อ 11 ให้ผู้ท าสวนป่าปฏิบัติดังนี้ 
(1) ให้แจ้งเป็นหนังสือตามแบบ สป.11 ท้ายระเบียบนี้ ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ตาม ข้อ 6

และต้องน าหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนตรา และหนังสือรับรองตราไปคืนให้แก่พนักงานเจ้าหน้าที่พร้อมกับ
การแจ้งด้วย 

(2) การแจ้งตามข้อ 11 (2) และ (3) ต้องแจ้งภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ทราบการบุบสลาย
หรือสูญหาย 

(3) กรณีตามข้อ 11 (1), (2) และ (4) ต้องน าดวงตราดังกล่าวไปท าลายต่อหน้าพนักงาน
เจ้าหน้าที่พร้อมกับการแจ้งด้วย 

ข้อ 13 เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ได้รับแจ้งตามข้อ 12 (1) แล้ว ให้เสนอนายทะเบียนพิจารณาสั่ง  
ยกเลิกตรา โดยให้นายทะเบียนสั่งพนักงานเจ้าหน้าที่แก้ไขทะเบียนตราโดยหมายเหตุไว้ในทะเบียนตราว่า   
“ได้ยกเลิกตรานี้แล้ว เมื่อวันที่ เดือน พ.ศ.” และลงลายมือชื่อ ต าแหน่งก ากับไว้ด้วย 

ข้อ 14 กรณีตราของผู้ท าสวนป่าสูญหาย ให้นายทะเบียนท าเป็นประกาศยกเลิกตราดังกล่าว  
ปิดประกาศไว้ที่ศาลากลางจังหวัดและที่ว่าการอ าเภอหรือกิ่ งอ าเภอ และแจ้งเวียนให้จังหวัดทุกจังหวัดทราบ 
เพ่ือปิดประกาศให้บุคคลทั่วไปทราบ 
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หมวด 3 
การท าลายตรา 

ข้อ 15 การท าลายตราจะกระท าได้ในกรณีดังต่อไปนี้ 
(1) ผู้ท าสวนป่าประสงค์จะยกเลิกตรา
(2) ตราของผู้ท าสวนป่าบุบสลายในสาระส าคัญ
(3) ผู้ท าสวนป่าไม่ประสงค์จะท าสวนป่าต่อไป

ข้อ 16 เมื่อผู้ท าสวนป่าแจ้งการยกเลิกตรา ตราบุบสลายในสาระส าคัญ หรือไม่ประสงค์จะท าสวนป่า 
ต่อไป และได้น าตรามาเพ่ือจะท าลายต่อหนักงานเจ้าหน้าที่แล้ว ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้รับแจ้ง ร่วมกับผู้ท าสวน
ป่า จัดการท าลายตราโดยวิธีหนึ่งวิธีใดต่อไป 

    ประกาศ ณ วันที่ 8 กันยายน พ.ศ.2535 

  (ลงนาม)   ทิวา  สรรพกิจ 
            (นายทิวา  สรรพกิจ) 

     อธิบดีกรมป่าไม้ 

ส าเนาถูกต้อง 

          (นายสมรัก  เกตุณรงค์) 
    นักวิชาการป่าไม้ ระดับช านาญการ 
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สป.7 

ค าขอขึ้นทะเบียนตรา 

เขียนที่..................................... 
วันที่............เดือน........................พ.ศ.......... 

ข้าพเจ้า....................................................................อายุ.................ป ีสัญชาติ............ ...................... 
อาชีพ................................................มีภูมิล าเนาอยู่บ้านเลขที่................ซอย................. ................................. 
ถนน............................................หมู่ที่...............ต าบล/แขวง............................................... ........................... 
อ าเภอ/เขต............................................จังหวัด............................................โทร.................. ........................... 
เป็นผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลชื่อ.........................................................ตั้งอยู่ที่ ........................................... 
...........................................................มีเอกสารแสดงฐานะการเป็นนิติบุคคลและเป็นผู้มีอ านาจลงชื่อ         
แทนนิติบุคคลตามที่แนบท้ายค าขอนี้ 

ขอยื่นต่อนายทะเบียนสวนป่าดังมีข้อความดังต่อไปนี้ 
ข้อ 1. ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอขึ้นทะเบียนตราเพ่ือแสดงการเป็นเจ้าของไม้ที่ได้มาจากการท า 

สวนป่า จ านวน...................ดวง 
ข้อ 2. ตราที่ข้าพเจ้าขอขึ้นทะเบียนตามข้อ 1. ข้าพเจ้าประสงค์จะใช้ตี ตอก ประทับ  หรือ 

แสดงตราไม้ที่ได้มาจากการท าสวนป่าตามหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า เล่มที่...................... 
ฉบับที่..............ลงวันที่..........เดือน.......................พ.ศ...........ในท้องที่จังหวัด............................ ...................... 

ข้อ 3. ข้าพเจ้าได้ส่งตราที่ขอขึ้นทะเบียนมาพร้อมค าขอนี้แล้ว จ านวน.................ดวง 
ข้อ 4. พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานต่างๆ ที่เก่ียวข้องมาดังนี้ 

4.1 หลักฐานเกี่ยวกับบุคคล 
 4.1.1 บุคคลธรรมดา 

              ก. ส าเนาบัตรประจ าตัว 
  ประชาชน              ข้าราชการ              พนักงานรัฐวิสาหกิจ 

              ข. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 4.1.2 นิติบุคคลที่มิใช่ทบวงการเมือง หน่วยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ 

  ก. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
  ข. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของกรรมการผู้จัดการ หรือ 

ผู้จัดการซึ่งเป็นผู้รับผิดชอบแทนนิติบุคคลนั้น 

๖๖



 4.1.3 ผู้รับมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน 
ก. เอกสารของบุคคลหรือนิติบุคคลตามที่ก าหนดในข้อ 4.1.1 หรือ 4.1.2 
ข. ส าเนาบัตรประจ าตัวพร้อมด้วยส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ านาจ 
ค. หนังสือมอบอ านาจ 

4.2 ส าเนาหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า 
4.3 เอกสารหรือหลักฐานประกอบอื่นๆ ตามท่ีทางราชการแจ้งให้น าส่ง 
      ................................................................................................... .................................. 

(ลงชื่อ)........................................ผู้ขอขึ้นทะเบียน 
          (.....................................) 

ความเห็นของเจ้าหน้าที่ 
........................................................................................................... ............................................................ 
............................................................................................................................. .......................................... 

(ลงชื่อ).......................................... 
(.........................................) 

ต าแหน่ง.........................................  

ค าสั่ง 
............................................................................................................................ ........................................... 
........................................................................................ ............................................................................... 

(ลงชื่อ).............................................นายทะเบียน 
(.............................................)  

         ต าแหน่ง............................................. 
ออกหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนตรา เล่มที่.........................ฉบบัท่ี..............ลงวันท่ี....................................... 
และหนังสือรับรองตรา เล่มที่......................ฉบับที่...................................ลงวันที่............................................. 

(ลงชื่อ).............................................  
        (............................................)  

         ต าแหน่ง.............................................  

หมายเหตุ   ให้ท าเครื่องหมาย ✓  ในช่อง    หน้าข้อความที่ต้องการ 

๖๗



สป.8 

หนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนตรา 

เล่มที่.............. ที่ท าการ........................................ 
ฉบับที่............. ................................................... 

หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพ่ือรับรองว่า........................................................................... ............................. 
อายุ...................ปี สัญชาติ.....................อาชีพ................................................................................................ 
มีภูมิล าเนาอยู่บ้านเลขท่ี....................................ตรอก/ซอย............................................ ................................ 
ถนน.............................................หมู่ที่..............ต าบล/แขวง................................ .......................................... 
อ าเภอ/เขต..........................................................จังหวัด............................. ................................................... 
ได้ขึ้นทะเบียนตรารวม........................................ดวง ตามรูปรอยตราข้างล่างนี้ เพ่ือใช้ในกิจการสวนป่า       
ตามหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า เล่มที่.................................ฉบับที่..................................... 
ลงวันที่.............เดือน........................พ.ศ................... 

  ให้ไว้ ณ วันที่...........เดือน......................พ.ศ......... 

(ลงชื่อ)....................................... 
  (......................................) 

ต าแหน่ง...................................... 

รูปรอยตรา 

หมายเหตุ       ให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อก ากับไว้ทุกรูปรอยตรา 

๖๘



สป.9 

หนังสือรับรองตรา 

เล่มที่.............. ที่ท าการ........................................ 
ฉบับที่.............  ................................................... 

หนังสือรับรองฉบับนี้ให้ไว้เพ่ือรับรองว่าตราของ................................................... .............................. 
ตามรูปรอยตราข้างล่างนี้เป็นตราที่ใช้ตี ตอก ประทับหรือแสดงตราไม้ที่ได้มาจากการท าสวนป่าตามหนังสือ
รับรองการขึ้นทะเบียนที่ดินเป็นสวนป่า เล่มที่..................ฉบบัที่.................ลงวันที่................ .......................... 
เดือน...........................พ.ศ.............ได้ 

 ให้ไว้ ณ วันที่..........เดือน....................พ.ศ.......... 

(ลงชื่อ)....................................... 
  (......................................) 

ต าแหน่ง...................................... 

รูปรอยตรา 

หมายเหตุ         ให้ใช้หนังสือรับรองตรา 1 ฉบับ/ดวง 

๖๙



สป.10 

ทะเบียนตรา 
จังหวัด.......................................... 

ล าดับที ่ ชื่อผู้ขึ้นทะเบียนตรา 
หนังสือรับรองการ 
ขึ้นทะเบียนตรา 

หนังสือรับรองตรา 
รูปรอยตรา 

ลายมือชื่อพนักงาน
เจ้าหน้าท่ีผู้ลงรายการ 

วัน เดือน ปี 
ที่สั่งยกเลิกตรา 

หมายเหตุ 
เล่มที ่ ฉบับท่ี ลงวันที ่ เล่มที ่ ฉบับท่ี ลงวันที ่

๗๐



สป.11 

แบบแจ้งการยกเลิกตรา ตราบุบสลายในสาระส าคัญ สูญหาย หรือไม่ประสงค์จะท าสวนป่าต่อไป 

เขียนที่....................................... 
วันที่...........เดือน......................พ.ศ.......... 

ข้าพเจ้า.........................................................................อายุ..... ................ปี สัญชาต.ิ....................... 
อาชีพ......................................................มีภูมิล าเนาอยู่บ้านเลขที่.................ซอย................ .......................... 
ถนน...................................................หมู่ที่.................ต าบล/แขวง...................... ........................................... 
อ าเภอ/เขต............................................จังหวัด............................................โทร............... ............................. 
เป็นผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลชื่อ...............................................ตั้งอยู่ที่.................................................... 
มีเอกสารแสดงฐานะการเป็นนิติบุคคลและเป็นผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลตามที่แนบท้ายนี้ 

ขอแจ้งต่อนายทะเบียนดังมีข้อความดังต่อไปนี้ 
ข้อ 1. ขอแจ้งดังนี้ 
 (1) มีความประสงค์จะยกเลิกตรา
 (2) ตราบุบสลายในสาระส าคัญ
 (3) ตราสูญหาย
 (4) ไม่ประสงค์จะท าสวนป่าต่อไป

ข้อ 2. ข้าพเจ้าได้ส่งตรากรณีตามข้อ 1. (1) (2) และ (4) มาพร้อมนี้แล้ว จ านวน...............ดวง 
ข้อ 3. พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานต่างๆ ที่เกี่ยวข้องมาดังนี้ 

3.1 หลักฐานเกี่ยวกับบุคคล 
  3.1.1 บุคคลธรรมดา 

   ก. ส าเนาบัตรประจ าตัว 
  ประชาชน    ข้าราชการ    พนักงานรัฐวิสาหกิจ 

   ข. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  3.1.2 นิติบุคคลที่มิใช่ทบวงการเมือง หน่วยงานของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ 

   ก. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
   ข. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของกรรมการผู้จัดการ หรือ  

 ผู้จัดการซึ่งเป็นผู้รับผิดชอบแทนนิติบุคคลนั้น 

๗๑



  3.1.3 ผู้รับมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน 
   ก. เอกสารของบุคคลหรือนิติบุคคลตามที่ก าหนดในข้อ 3.1.1 หรือ 3.1.2 
   ข. ส าเนาบัตรประจ าตัวพร้อมด้วยส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ านาจ 
   ค. หนังสือมอบอ านาจ 

3.2 ส าเนาหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนตราและหนังสือรับรองตรา 
3.3 เอกสารหรือหลักฐานประกอบอื่นๆ ตามท่ีทางราชการแจ้งให้น าส่ง 
      ................................................................................................. ................................... 

(ลงชื่อ)........................................ผู้แจ้ง 
       (.........................................) 

ความเห็นของเจ้าหน้าที่ 
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................ .......................................................... 

         (ลงชื่อ)..........................................  
       (..........................................) 

         ต าแหน่ง..........................................  

ค าสั่ง 
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................ ........................................................... 

         (ลงชื่อ)..........................................นายทะเบียน 
       (..........................................) 

         ต าแหน่ง..........................................  

หมายเหตุ   ให้ท าเครื่องหมาย  ✓  ในช่อง    หน้าข้อความที่ต้องการ 

๗๒



ภาพแสดงการประทับตรา 
(ตามระเบียบ ข้อ 9 (1)) 

ภาพแสดงการประทับตราไม้เสาถากและไม้แปรรูปเหลี่ยม 
(ตามระเบียบ ข้อ 9 (3)) 
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